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Seminarinformationen

Seminar: Powerpoint Fortgeschrittene
Dauer: 2 Tage - je 09.00 bis ca. 16.00 Uhr
Teilnehmer: bis zu 9 Personen

Preis: 550 EUR / Tag - Inhouse

Preis alternativ: 650 EUR / Tag - Inhouse inkl. mobilem Schulungsraum

Lernziel:

Sie lernen in diesem 2-tagigen Workshop, wie Sie die umfangreichen Funktionen von PowerPoint gezielt
nutzen, um in kurzer Zeit professionelle und abwechslungsreiche Prasentationen erstellen zu kénnen.
Ein wesentlicher Effekt ist der dadurch deutlich reduzierte Zeitaufwand beim Erstellen der Folien. Tipps
und Tricks helfen Ihnen dabei, mehr Wirkung zu erzeugen und die Aufmerksamkeit der Zuhorer zu

gewinnen.

Inhalte:

e Kurzwiederholung aus dem
Grundlagenseminar

* Ubung: Erstellen einer Prasentation

e  Platzhalter und Folien-Layouts dndern

*  Kopf- und FuRRzeilen / hdufige Fehler

* Verschiedene Masterfolien

* Textfelder: Vor- und Nachteile

* Besonderheiten bei Grafiken

*  Smart-Art-Grafiken

* Organigramm und Diagramm

* Folieniibergdange und Animation

Arbeiten mit Hyperlinks

Prasentieren per Beamer
Datenaustausch DDE und OLE

Folien aus anderen Dateien einfligen
Design Ubernehmen / Schriften einbetten
Korrekte Foliennummerierung bei
ausgeblendeten Folien

Videos einbetten bzw. verkniipfen

...und zwischendurch:

* Tipps und Tricks zum bereits Erlernten...
 Ubungen und Lernkontrolle

Da wir im Seminar Ricksicht auf den Kenntnisstand ALLER Teilnehmer nehmen, sollte die Gruppe
moglichst homogen sein. Je nach GrofRe der Gruppe und Kenntnisstand der Teilnehmer, kann es in
Einzelfallen vorkommen, dass nicht alle hier aufgefiihrten Themen abgehandelt bzw. evtl. lediglich kurz

angerissen werden kénnen.



